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Порядок выдачи документов, подтверждающих обучение  

в ГБДОУ детский сад № 24 общеразвивающего вида с приоритетным 

осуществлением деятельности по познавательно-речевому и художественно- 

эстетическому развитию детей   

Кировского района Санкт-Петербурга 

 

 

 

 
 

                                                                   

 

 

 

 

Санкт-Петербург 

2025г. 

 



                                                                  1. Общие положения.  

1. Настоящий Порядок выдачи документов, подтверждающих обучение в Государственном 

бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад № 24 общеразвивающего вида с 

приоритетным осуществлением деятельности по познавательно - речевому и художественно - 

эстетическому развитию детей Кировского района Санкт – Петербурга (далее - Порядок) разработан 

в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (ч.4 cт.33).  

2. Порядок устанавливает правила выдачи документов, подтверждающих обучение в 

Государственном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад № 24 

общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно - 

речевому и художественно - эстетическому развитию детей Кировского района Санкт – Петербурга 

(далее ГБДОУ детский сад № 24), если форма документов не установлена законом.  

3. Порядок устанавливает единые требования к оформлению документов и их содержанию.  

                                 2. Выдача справки об обучении в ГБДОУ детский сад № 24  

2.1. Справка, подтверждающая обучение воспитанника в ГБДОУ детский сад № 24 для 

предъявления по месту требования в целях подтверждения факта обучения воспитанника в ГБДОУ 

детский сад № 24 (Приложение №1) выдается родителю (законному представителю) воспитанника 

на основании заявления о выдаче справки. 

2.2. Справка содержит следующие данные: фамилия, имя, отчество воспитанника, дата рождения, 

дату зачисления в каком ГБДОУ.  

2.3. Выдача справок регистрируется в журнале «Справки об обучении в ГБДОУ д/с №24».  

                              3. Заполнение справки об обучении в ГБДОУ детский сад № 24 

 3.1. Бланк справки об обучении в ГБДОУ детский сад № 24 могут быть: печатным вариантом на 

принтере или написанным от руки каллиграфическим почерком на русском языке. Бланк 

обязательно заверяется подписью заведующего и печатью.  

3.2. После заполнения бланка справки об обучении в ГБДОУ детский сад № 24 делопроизводителем 

бланк проверяется на точность и безошибочность внесенных в него записей.  

3.3. Справка об обучении заполняется на бланке организации. На бланке прописывается исходящий 

номер и дата.  

4. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение в ГБДОУ детский сад № 24 

 4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных настоящего Порядка —

делопроизводитель ГБДОУ детский сад № 24.  

4.2. Лица, осуществляющее выдачу документов, несут ответственность за предоставление 

недостоверных данных.  

5. Заключительные положения  

5.1. Порядок утверждается приказом заведующего (ей) и действует до утверждения новой редакции. 

 

 

 

 

 



Приложение №1 
 

Заведующему ГБДОУ детский сад № 24  

                                                                                                          Кировского района Санкт-Петербурга  

________________________________ 

  от _______________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя   

____________________________________________                                                                                                                                          
(законного представителя) ребенка)  

 

Заявление 

 

Прошу выдать мне справку об обучении в ГБДОУ детский сад № 24 моим 

ребенком_______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, дата рождения, № группы)  

Причина получения справки  ____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

____________________________ 
                                                                                                                                     (подпись) 

                                                                                                                                                    «____» ______________________ 20____ года 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №2 

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО РАЙОНА  

                      САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД № 24 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА С ПРИОРИТЕТНЫМ 

ОСУЩЕСТВЛНИМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО 

ПОЗНАВАТЕЛЬНО-РЕЧЕВОМУ И ХУДОЖЕСТВЕННО-

ЭСТЕТИЧЕСКОМУ РАЗВИТИЮ ДЕТЕЙ КИРОВСКОГО 

РАЙОНА  

САНКТ - ПЕТЕРБУРГА  

                   

198215, Санкт-Петербург г, Новаторов б-р, д 74, лит.А 

Телефон: 8-812-377-36-27, факс 8-812-364-62-63 
 

E-mail: dou24@kirov.spb.ru 

ОКПО 50937485   ОГРН 1027802737192 

ИНН/КПП 7805145001/780501001 

На № ________________ от ______________ 

_________________ № _______ 

 

 

 

СПРАВКА 

  

Настоящим подтверждаем, что _________________________  _____________года рождения, 

обучается в Государственном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский 

сад № 24 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по 

познавательно-речевому и художественно-эстетическому развитию детей Кировского района, 

Санкт – Петербурга с ____________года по настоящее время.  

Приказ о зачислении №___ от _______года. 

Медицинская карта находиться в детском саду. 

 

 

Справка дана по месту предъявления.  

 

 

                              Заведующий         ________________________           ФИО                                                      
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